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SELECAO DE BOLSISTAS

O Instituto Metrépole Digital (IMD) da Universidade Federal do Rio Grande do Norte publica a abertura de
inscricBes para a selegao de alunos bolsistas de apoio técnico e administrativo para atuar no Polo Natal do
IMD.

Para participar da seleg¢do os candidatos devem estar registrados no Cadastro Unico de Bolsas da UFRN, ndo
possuir vinculo empregaticio, e ndo ser beneficiario de outro tipo de bolsa exceto auxilio alimentacdo,
transporte, creche, moradia, apoio a mobilidade estudantil ou incentivo as atividades esportivas.

1. DAS VAGAS

1.1. Sera ofertada 1 vaga para o desenvolvimento de atividades no Setor Administrativo do polo Natal
do Instituto Metrodpole Digital (IMD), com Carga Horaria de 20 horas semanais, preferencialmente
para alunos dos cursos de Administracdo, Ciéncias Contdbeis, Gestao Publica ou afins.

1.2. A selec¢do servira também para formagao de cadastro reserva para diversos setores do IMD para
alunos de diversos cursos.

2. DAS INSCRICOES

As inscri¢Ges estarao abertas no periodo de 18 a 22 de julho de 2016 e deverdo ser efetuadas pelo candidato,
através formuldrio (anexo) devidamente preenchido e entregue juntamente com o curriculo impresso,
comprovante de matricula, comprovante de inscricdo no cadastro uUnico da UFRN (quando for o caso) e
histérico, na recepcdo do prédio do IMD, localizado na Av. Capitdo Mor Gouveia, s/n? (entre a CAERN e
Residéncia Universitdria da UFRN). A documentacdo impressa devera ser entrega até as 17 horas do dia 22
de julho de 2016. Informacoes 3342-2216.

3. DOS REQUISITOS E DAS ATIVIDADES
3.1 Dos Requisitos

O candidato a vaga devera:

3.1.1. Estar regularmente matriculado em curso de nivel superior;

3.1.2. Ter cursado o primeiro e o segundo periodos do curso;

3.1.3. Apresentar, preferencialmente, conhecimentos na drea administrativa;

3.1.4.Ter conhecimentos de informatica, especialmente no que tange a utiliza¢do do Pacote Microsoft Office;
3.1.5. Possuir disponibilidade para trabalho de 20 horas semanais. Além disso, é desejavel:



3.1.6. Gostar de lidar com atendimento ao publico como professores e alunos;
3.1.7 Ser proativo, se relacionar bem interpessoalmente, ter iniciativa, interesse em aprender, organizacao,
responsabilidade e postura profissional.

3.2 Das atividades a serem desenvolvidas

3.2.1. Atendimento aos alunos e tutores do curso técnicos do IMD;
3.2.2. Atendimento ao telefone;

3.2.3. Receber e protocolar documentos;

3.2.4. Zelar pela organizacao do setor;

3.2.5. Leitura e encaminhamento dos e-mails;

3.2.6. Fazer buscas de materiais no SIPAC;

3.2.7. Fazer pesquisas de Atas de Registro de Prego vigentes.

3.2.8. Participar de todas as atividades e processos pertinentes ao setor.

4. DO PROCESSO SELETIVO

4.1. As inscricbes serdao homologadas pela Comissdo Examinadora que verificard os documentos
apresentados no ato da inscrigao.

4.2. Serdo convocados, para entrevista, os 10 (dez) candidatos melhores classificados na analise do curriculo
e histodrico.

4.3. A entrevista sera realizada pela Comissdao Examinadora em dia, horario e local a ser divulgado no site do
IMD (www.imd.ufrn.br).

4.4. Serdo considerados aprovados os 5 (cinco) candidatos melhores classificados na entrevista, sendo o
primeiro colocado convocado para assumir a vaga disponivel e os demais para formagao do cadastro reserva.

5. DO RESULTADO FINAL

A classificagdo final dos candidatos serd feita pela nota alcancada na andlise de curriculo, histérico da
graduacdo e entrevista. Em caso de empate, dar-se-a prioridade ao aluno, de acordo com a seguinte ordem:

a) que se enquadrar na condicdo de aluno socioeconomicamente carente;
b) tiver cumprido maior carga horaria referente a estrutura curricular;

c) que possuir maior idade;

d) que possuir disponibilidade de horario em um turno.

Todas as informagdes pertinentes ao processo seletivo serdo divulgadas no site do IMD (www.imd.ufrn.br).
Casos omissos a este edital serdo avaliados pela comissdo examinadora constituida para este fim.

Natal, 07 de julho de 2016.


http://www.imd.ufrn.br/
http://www.imd.ufrn.br/

FORMULARIO DE INSCRICAO

1-DADOS PESSOAIS DO REQUERENTE

Nome:

Endereco:

RG: CPF:
Telefone: E-mail:
Curso: Periodo:

2 - DADOS BANCARIOS

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:




